
附：调查报告格式

1.报告题目（简短、明确，通过标题把实践活动的内容、特点概括出来；可以设副标题）

2．学院及作者和学号（在题目下方注明）

3．正文（包括介绍实践活动的目的、相关背景、时间、地点、人员、调查手段组成，以及对实践活动中得到的结论的详细叙述。）

4．结束语（结束语包含对整个实践活动进行归纳和综合而得到的收获和感悟，也可以包括实践过程中发现的问题，并提出相应的解决办法。）

5．谢辞（谢辞通常以简短的文字对在实践过程与报告撰写过程中直接给予帮助的指导教师、答疑教师和其他人员表示谢意。）

6．参考文献（反映实践报告的取材来源、材料的广博程度和材料的可靠程度）

相关要求：

1．所有提交材料及实践报告格式均按照统一要求打印（打印一律用A4打印纸。版式要求如下：标题（“小二” “黑体”“加粗”居中），学院及作者和学号（“小三”“仿宋体”居中，学院名称与作者名称之间应空两格），正文 （“四号”“宋体”）。 

2． 实践报告中的标点符号应准确使用。

3．实践报告的全部标题的编号方法：第一级为一、二、等，第二级为（一）（二）等，第三级为1.2.等，第四级为（1）（2）等

4．表格应有自己的表序和表题，表序和表题应写在表格上方居中排放，表序后空一格书写表题。表格允许下页续写，续写时表题可省略，但表头应重复写，并在右上方写“续表××”。

5. 文中的插图必须精心制作，线条要匀称，图面要整洁美观；插图6幅以内，用计算机绘制；插图一律插入正文的相应位置，并著名图号、图题每幅插图应有图序和图题，图序和图题应放在图位下方居中处，图序和图题用五号字。

6.参考文献一律放在文后，按文中引用的先后，从小到大排序，一般序码用方括号括起，且在文中引用处用右上角标注明，要求各项内容齐全。


